REGULAMIN ORGANIZACIJI PRACY | ZAJEC W ZESPOLE SZKOLNO — PRZEDSZKOLNYM
W KOMORNIKACH W REZIMIE SANITARNYM | NA WYPADEK PRZEJSCIA W TRYB NAUKI
ZDALNEJ.

I. Podstawa prawna opracowania regulaminu
1. USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe;

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz. U. 2 2020 r. poz. 493 z pbézn. zm.);

3. Ustawy z 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020r. poz. 374);

4. Ustawa z dnia 26 stycznia 2982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2020 r. poz. 2215);

5. Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 wrzesnia 2022 r. w sprawie
organizowania
i prowadzenia zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Il. Przepisy ogolne

§1. Niniejszy dokument - ,Regulamin organizacji pracy i zaje¢ na wypadek przejscia w tryb
nauki zdalnej”, zwany dalej regulaminem jest dokumentem wewnetrznym i okresla sposéb
oraz tryb realizacji zadan szkoty w czasie pracy w rezimie sanitarnym i na okres ewentualnego
czasowego zawieszenia zajeé¢ stacjonarnych ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng
i przejscia w tryb nauki zdalnej.

§2. Niniejszy regulamin nie wymaga wprowadzenia zmian w statucie Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w Komornikach.

§3. W okresie funkcjonowania szkoty w rezimie sanitarnym realizacja zadan szkoty, w tym
realizacja podstawy programowej odbywa sie w trybie stacjonarnym, zgodnie
z zaopiniowanym przez Rade Pedagogiczng tygodniowym planem zaje¢ oraz arkuszem
organizacyjnym.

§4. Zajecia stacjonarne w szkole odbywajg sie zgodnie z zaleceniami ustalonymi przez Ministra
Zdrowia oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

§5. Zgodnie z ,,Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 wrzesnia 2022 r. w sprawie
organizowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztaftcenia na
odlegtos¢”, ktore okresla szczegdétowe warunki organizowania i prowadzenia zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ Dyrektor szkoty w kazdej chwili na
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podstawie Zarzgdzenia dyrektora szkoty, moze zawiesi¢ zajecia stacjonarne na czas oznaczony,
W razie wystgpienia na danym terenie:

»1) zagrozenia bezpieczenstwa ucznidw w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
ogdlnopolskich lub miedzynarodowych,

2. temperatury zewnetrznej lub w pomieszczeniach, w ktérych sg prowadzone zajecia
Z uczniami, zagrazajgcej zdrowiu ucznidéw,

3. zagrozenia zwigzanego z sytuacjg epidemiologiczng,

4. nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu lub zdrowiu uczniéw innego
niz okreslone w pkt 1-3

o w przypadkach i trybie okreslonych w przepisach w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach oraz w przepisach wydanych na
podstawie art. 32 ust. 11. zawieszenie zaje¢ dokonywane jest w trybie okreslonym
w przepisach w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.”

§6. Regulamin opisuje dziatania przygotowujgce szkote do zmiany trybu pracy wykonywanej
w trybie pracy stacjonarnej w tzw. rezimie sanitarnym i na wypadek przejscia w tryb nauki
zdalnej.

§7. Za kazdym razem, kiedy w regulaminie pojawiaja sie nastepujgce sformutowania:
= Szkota — nalezy przez to rozumiec¢ Zespét Szkolno — Przedszkolny w Komornikach;
» Dyrektor — odnosi sie do dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Komornikach;

» Nauczyciel — odnosi sie do nauczycieli pracujgcych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym
w Komornikach;

= Uczen/uczniowie — nalezy przez to rozumiec uczniow odbywajgcych nauke w Zespole
Szkolno — Przedszkolnym w Komornikach;

» praca w trybie online — nalezy przez to rozumieé prace realizowang w formie zdalnej,
ktora jest w catosci lub czesciowo realizowana poza miejscem statego wykonywania
obowigzkow stuzbowych, przy czym praca zdalna nie stanowi telepracy w rozumieniu
Kodeksu pracy;

lll.  Zasady pracy szkoty w rezimie sanitarnym
§8. Zasady dotyczace ogodlnej organizacji pracy szkoty.

1. Zespdt Szkolno — Przedszkolny w Komornikach funkcjonuje w tradycyjnej formie
ksztatcenia z uwzglednieniem wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra
Zdrowia i Ministerstwa Edukacji i Nauki. Niniejsza procedura powstata na ich



10.

11.

12.

13.

podstawie. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 wywotujgcym chorobe COVID-19.

Ograniczone zostaje przebywanie w placdwce osdéb z zewnatrz, co wynika réwniez
z przepiséw zawartych w ,Regulaminie wejscia i przebywania rodzicéw/ opiekunéw
prawnych i gos$ci na terenie Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Komornikach”
zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy.

W widocznym miejscu przy wejsciach zostaje umieszczona tabliczka z numerami
telefonéw do organu prowadzacego, kuratora os$wiaty, stacji sanitarno-
epidemiologicznej, stuzb medycznych.

Sprawy administracyjne nalezy kierowaé do sekretariatu szkoty w formie elektronicznej
lub telefonicznej.

Jezeli zajdzie koniecznos$¢ wejscia do szkoty osoby z zewnatrz, moze sie ono odby¢
tylko i wytgcznie wejsciem gtéwnym A. Nalezy wowczas zachowaé wszelkie srodki
ostroznosci:

e wpis do ksiegi wejs¢ i wyjs¢ (portiernia) oraz pobranie identyfikatora z napisem
»805¢”,

e ograniczony kontakt z pracownikami szkoty,
e wypisanie z ksiegi w portierni.
Do szkoty nie mogg wchodzi¢ osoby, ktdre sg chore.

W drodze do i ze szkoty opiekunowie oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych
przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publicznej.

Dzieci do mycia rgk uzywajg mydta w ptynie i wody.
Sale, w ktérych odbywaja sie zajecia, sg porzagdkowane i wietrzone.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podtoga sg myte detergentem po
kazdym dniu zaje¢, a w miare mozliwosci po kazdych zajeciach.

Zaleca sie korzystanie przez ucznidw z boiska szkolnego oraz pobyt na Swiezym
powietrzu na terenie szkoty, w tym w czasie przerw.

Uczniowie przychodzg do szkoty maksymalnie 10 minut przed rozpoczeciem lekcji.

Uczniowie z klas I- VIl wchodzg i wychodzg na teren szkoty gtéwnym wejsciem A. Dzieci
z oddziatéw przedszkolnych (kl. 0) wchodzg i wychodzg wejsciem B. Przywotywane sg
domofonem umieszczonym przy tym wejsciu (obowigzuje podanie indywidualnego
kodu dziecka).



14. Dzieci z oddziatu przedszkolnego majg zapewniong opieke w statych salach w godzinach
6:30-17:30.

15. Dla ucznidw klas I-ll, ktérzy muszg przebywaé w szkole przed i po zajeciach lekcyjnych
ze wzgledu na czas pracy obojga rodzicéw, szkota prowadzi Swietlice w godzinach 6:30-
17:30.

16. Dla uczniéw klas IV-VIII, ktorzy oczekuja na lekcje zorganizowana zostata opieka
Swietlicowa w sali 009.

17. Uczniowie, ktérzy nie uczeszczajg na lekcje religii badz realizujg indywidualng sciezke
ksztatcenia w tzw. ,,okienkach” miedzy lekcjami, zobowigzani sg do korzystania z opieki
Swietlicowej w sali 009.

18. Toalety sg sprzatane w czasie zajec lekcyjnych, odpowiada za to dyzurujacy na kazdym
pietrze pracownik niepedagogiczny.

§9. Zasady bezpiecznego zachowania ucznidw w czasie przebywania na zajeciach lekcyjnych
i na przerwie

1. Uczniowie wchodzg i wychodzg ze szkoty wyznaczonym wejsciem.

2. Po wejsciu do szkoty uczniowie udajg sie do swoich szafek/szatni w celu pozostawienia
odziezy wierzchniej. Nastepnie uczen udaje sie pod sale, w ktérej ma zajecia i tam
oczekuje na rozpoczecie lekcji.

3. Na korytarzach uczniowie przebywajg wytgcznie w poblizu sal, w ktdrych majg zajecia.
4. Miejsca spedzania przerw przez uczniéw:

e w ktorej klasa miata zajecia,

e na korytarzu,

e na boisku.

5. Wyijscia na przerwe odbywajg sie zgodnie z harmonogramem spedzania przerw
miedzylekcyjnych.

6. W czasie przerw uczniom nie wolno przebywac w klasie bez opieki nauczyciela.

7. Uczniowie nie mogg opuszczac terenu szkoty w czasie przerw, przebywajg wytgcznie
w miejscach przeznaczonych do spedzania przerw.

8. W czasie przerw zabrania sie:
e biegania po klasie, korytarzach, klatkach schodowych,
e zabaw na korytarzu typu: gra w pitke, rzuty butelka itp.

e hatasowania (krzyki, gwizdy, piski),



e stosowania agresji psychicznej i fizycznej (popychanie, kopanie, bicie, podktadanie

ndg, przezywanie, obrazanie),

e przebywania na klatce schodowej w celu innym niz zmiana pietra,
e nieuzasadnionego przebywania w toaletach szkolnych,

e Smiecenia, niszczenia mienia szkolnego oraz uczniowskiego.

810. Zasady bezpiecznego zachowania w bibliotece

10.

11.

Harmonogram pracy biblioteki bedzie dostosowany do potrzeb i mozliwosci szkoty.
Uczniowie, uczestniczacy w zajeciach na terenie szkoty, moga korzystac z biblioteki.

Uczniowie z klas 1 - 3 przychodzg do biblioteki razem z wychowawca na wczesniej
umowiong godzine.

Istnieje mozliwo$é zamawiania ksigzek poprzez dziennik elektroniczny Librus lub poczte
elektroniczna.

Udostepniony dla czytelnikow zostaje katalog, dajgcy mozliwos¢ przegladania zasobéw
biblioteki.

Wchodzac do biblioteki, uczen zobowigzany jest zatozy¢ maseczke.
W bibliotece moze przebywaé jednoczesnie 6 osdb wypozyczajgc lub oddajac ksigzki.
Przyjete ksigzki powinny zostaé odtozone na 2 dni kwarantanny.

Wolny dostep do potek bibliotecznych moze zosta¢ ograniczony w zaleznosci od sytuacji
epidemiologicznej. Czytelnia pozostaje nieczynna.

Zaleca sie jak najczestsze wietrzenie pomieszczenia, dezynfekcje klamek, klawiatur,
wigcznikdow Swiatta i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czesto
uzywanych.

Wszelkie sprawy zwigzane z wypozyczaniem i zwrotem ksigzek mozna zatatwiaé
telefonicznie, mailowo spkomorniki-biblioteka@wp.pl, poprzez dziennik elektroniczny

Librus w godzinach pracy biblioteki.

§11. Zasady bezpiecznego zachowania w szatni

a.

Z szatni szkolnej korzystajg wyfacznie uczniowie szkoty podczas trwania zajec lekcyjnych
zgodnie z ustalonym planem zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych.


mailto:spkomorniki-biblioteka@wp.pl

b.

Uczniowie majg obowigzek kulturalnego i bezpiecznego zachowywania sie w szatni,
zachowania spokoju i porzadku, poszanowania cudzej wtasnosci oraz bezwzglednego
podporzadkowania sie poleceniom nauczycieli i pracownikdéw szkoty.

W boksie szatni mogg przebywac tylko uczniowie danej klasy.

Porzadku w szatni pilnujg wychowawcy klas (klasy 1-3), nauczyciele, z ktérymi klasa
rozpoczyna lub konczy zajecia oraz wyznaczony przez dyrektora pracownik obstugi,
ktérzy kontrolujg przestrzegania przez uczniéw zasad bezpieczenstwa.

§12. Zasady bezpiecznego zachowania sie na stotowce szkolnej

1.

Iv.

Przy organizacji zywienia obowigzujg dotychczasowe wymagania odnoszace sie do
zbiorowego zywienia dzieci i mtodziezy oraz dodatkowo procedury szczegdlnej
ostroznosci dotyczace zabezpieczenia epidemiologicznego pracownikéw, a takze
podwyzszone standardy obroébki produktéow zywnosciowych, dezynfekcji opakowan
produktéw i higieny stanowisk pracy.

Obiady wydawane sg wg tygodniowego harmonogramu przez wyznaczonego
pracownika firmy cateringowej.

Przed wejsciem do stotowki uczniowie myja rece.

Wyznaczony pracownik, wyciera stoty i krzesta ptynem dezynfekujgcym po kazdej
grupie spozywajacej positek.

Przygotowanie szkoty do pracy w formie zdalnej

§ 13. Ustalenie platformy edukacyjnej

1.

W przypadku przejscia szkoty na prace realizowang w trybie pracy zdalnej, czyli online,
zajecia lekcyjne i inne spotkania zwigzane z realizacjg zadan szkoty bedg sie odbywaty
z wykorzystaniem platformy MS Teams, bedacej czescig sktadowg pakietu Office365—
www.office.com

Biezacy kontakt z rodzicami bedzie odbywat sie za pomocg dziennika elektronicznego,
w przypadku zebran z wykorzystaniem platformy MS Teams.

§14. Zadania dyrektora szkoty

Dyrektor szkoty zobowigzuje sie do przekazywania nauczycielowi zadan do wykonania,

udzielania informacji merytorycznych oraz organizowania procesu pracy w sposob

umozliwiajgcy nauczycielowi prace zdalna.

1.

Zadania dyrektora szkoty:

a. kierowanie pracg szkoty, tj. wyznaczanie zadan nauczycielom i nadzorowanie ich
pracy;
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b. informowanie poprzez dziennik elektroniczny Librus rodzicow o najwazniejszych
zmianach w trybie pracy szkoty.

§15. Zadania wychowawcéw klas

Wychowawca zapoznaje sie z wytycznymi MEiIN, MZ i GIS oraz z procedurami i regulaminami
zatwierdzonymi przez dyrektora szkoty, dotyczacymi realizacji funkcji dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej szkoty w trakcie pracy online.

Dotyczy ucznidéw klas I:

1. Kazdy uczen Zespotu Szkolno — Pzrzedszkolnego w Komornikach, poczawszy od klasy
pierwszej, otrzyma dostep do konta w ustudze Microsoft Teams, ktére tworzone jest w
domenie spkomorniki.pl na czas edukacji w szkole. Utworzenie konta jest niezbedne do
realizacji wymagan z podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego na czas zawieszenia
stacjonarnych zaje¢ dydaktycznych, a takze na potrzeby indywidualne nauczycieli
chcacych uatrakeyjni¢ wspétprace z uczniami.

2. Wychowawca na poczatku wrzesnia przesle do wiadomosci kazdego opiekuna
prawnego dziecka login do konta.

3. Opiekun prawny dziecka otrzyma w wiadomosci od wychowawcy klasy hasto startowe.

4. Wychowawca przekaze uczniom szczegdty dotyczace pierwszego logowania oraz
poczatkowe hasto startowe oraz wytyczne dotyczgce sposobu ustanowienia wtasnego
hasta.

Dotyczy uczniow klas I - VIII:

5. Aby w razie koniecznosci usprawni¢ przejScie szkoty na prace w trybie online
wychowawca klasy w czasie pracy w rezimie sanitarnym zbierze informacje dotyczgce
problemoéw sprzetowych ucznia (brak kamery, mikrofonu, stabe facze) i niezwtocznie
przekaze je dyrektorowi oraz nauczycielom uczgcym w danej klasie.

6. Wychowawca klasy ustali sposdb komunikowania sie z uczniami i rodzicami klasy.
Podstawowg i obowigzkowg forma kontaktu nauczyciela z rodzicem beda wiadomosci
poprzez dziennik elektroniczny Librus. Podstawowg i obowigzkowg formga kontaktu
nauczyciela z klasg podczas nauczania zdalnego bedg wideokonferencje na platformie
MS Teams, ktére bedg stanowi¢ 100% zaplanowanych lekcji z danego przedmiotu.
Wychowaweca dopilnuje, aby kazdy uczen posiadat login i hasto do platformy MS Teams,
w razie koniecznosci zgtosi administratorowi koniecznos¢ zresetowania hasta ucznia.

7. Na pierwszym zebraniu, wychowawca zobowigzany jest zapoznaé rodzicow/
opiekunéow z ,Regulaminem organizacji pracy i zaje¢ w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Komornikach na wypadek przejscia w tryb nauki zdalnej.”



§16. Zadania nauczycieli

Nauczyciel zapoznaje sie z wytycznymi MEiIN, MZ i GIS oraz z procedurami i regulaminami

zatwierdzonymi przez dyrektora szkoty, dotyczacymi realizacji funkcji dydaktycznej,

wychowawczej i opiekunczej szkoty w trakcie pracy online.

1.

2.

V.

We wspodtpracy z dyrektorem nauczyciel ustala:

a. Sposéb komunikowania sie z uczniami i rodzicami.

b. Mozliwosci ucznia i rodzica w zakresie korzystania z materiatéw elektronicznych.
c. Forme przekazywania tresci utrwalajacych wiedze.

d. Czas trwania lekcji online.

e. Metody monitorowania postepow uczniow oraz  weryfikacji
ich wiedzy i umiejetnosci, a takze sposdb oceny zachowania.

f. Formy informowania ucznidéw i rodzicbw o postepach w nauce oraz zdobytych
ocenach.

g. Tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem.

h. Spotkania online bedg zorganizowane zgodnie ze strategiami efektywnego uczenia
(strategiami oceniania ksztattujgcego) — jasno podane cele i kryteria sukcesu,
zadania wyzwalajgce aktywnos¢ ucznidw, metody aktywizujgce, informacja

zwrotna, podsumowanie zajedé.
Spotkania z klasg online bedg podlegaty obserwacji w nadzorze pedagogicznym.

Organizacja i zasady pracy szkoty w trybie zdalnym

§16. Przepisy ogdlne

1.

Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik na odlegto$é¢ oznacza wykorzystanie
w procesie edukacji wszelkich dostepnych srodkéw komunikacji, ktére nie wymagaja
osobistego kontaktu wucznia z nauczycielem, a takze mozliwos¢ skorzystania
z materiatéw edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

O wprowadzeniu zdalnego lub hybrydowego nauczania dyrektor szkoty informuje
nauczycieli, rodzicéw, opiekundw oraz uczniow za posrednictwem dziennika
elektronicznego, wskazujgc odpowiednie przepisy prawa stanowigce podstawe prawng
w tej sprawie.

Podstawg do wypracowania w szkole organizacji pracy i nauki zdalnej jest diagnoza
w zakresie dostepu do sprzetu komputerowego oraz Internetu wsréd:

e ucznidéw (wychowawca zbiera informacje po zarzadzeniu trybu zdalnego);



4.

5.

W szkole wprowadza sie jednolite rozwigzanie w zakresie platformy do zdalnego
nauczania—MS Teams.

Osoby korzystajagce z platformy MS Teams s zobowigzane do przestrzegania
regulaminu w/w narzedzia.

Platforma MS Teams powinna by¢ wykorzystywana wytgcznie do celéw edukacyjnych.
Nie powinna zatem by¢ nosnikiem tresci o charakterze politycznym, religijnym badz
ksenofobicznym. Zakazuje sie zatem zamieszczania w awatarach wspomnianych tresci.

Awatary nauczycieli i uczniéw powinny zawiera¢ zdjecie wtasciciela konta, badz inicjaty.

7.

Dyrektor szkoty decyduje o miejscu pracy nauczyciela:

e na terenie szkoty z wykorzystaniem sprzetu stuzbowego;

e zdomu z wykorzystaniem sprzetu prywatnego;

ez domu z wykorzystaniem sprzetu stuzbowego wypozyczonego ze szkoty.
We wspotpracy z nauczycielami dyrektor ustala:

e Sposéb komunikowania sie z uczniami i rodzicami;

e Mozliwosci ucznia i rodzica do korzystania z materiatéw elektronicznych;
e Forme przekazywania tresci utrwalajgcych wiedze;

e llos¢ przekazywanego materiatu w danym dniu;

e Metody monitorowania postepdw ucznidow oraz weryfikacji ich wiedzy
i umiejetnosci, formy informowania ucznidéw i rodzicow o postepach w nauce,
a takze uzyskanych przez niego ocenach;

e Tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem.
Nauczyciele stosujg nastepujgce metody pracy zdalne;j:

e synchronicznie — nauczyciel i uczniowie pracujg w jednym czasie, np.
wideokonferencja;

e asynchronicznie — np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do materiatéw
edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla uczniéw na platformie/ w sieci, lekcje
przez prace w chmurze; podczas planowej lekcji nauczyciel jest dostepny on-line dla
uczniow;

e faczenie pracy réwnolegtej z pracg roztozong w czasie, np. wykonanie wspdlnie
mini-projektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nastepnie
przygotowanie prezentacji efektéw wspdlnej pracy.



§18. Zasady pracy zdalnej w oddziale przedszkolnym

1.

Gtéwnym narzedziem kontaktu nauczyciela z rodzicami oraz dzieémi z oddziatu
przedszkolnego jest dziennik elektroniczny oraz platforma Ms Teams.

Nauczyciele za posrednictwem dziennika elektronicznego informujg rodzicow/
opiekunéw

o dokfadnym terminie lekcji online, sposobie przekazywania zadan i zwrotu wykonanej
pracy. Rodzic informuje nauczyciela o ewentualnych problemach zwigzanych
z udziatem dziecka w zdalnej lekcji, wykonaniem/przestaniem zadania.

Kazdego dnia za posrednictwem Ms Teams odbywajg sie zajecia edukacji przedszkolnej
w formie dwdch wideokonferencji po 30 minut dla catej grupy.

Jezyk angielski i religia odbywajg sie zgodnie z planem, w formie 30 minutowych
wideokonferencji dla catej grupy.

Uczniowie majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w zdalnych lekcjach, dlatego:

e obowigzkowo wiaczajg kamere wraz z poczatkiem lekcji, moga ja wytgczyc tylko za
pozwoleniem nauczyciela;

e reagujg na pytania nauczyciela, odpowiadajac za posrednictwem mikrofonu badz
w uzasadnionych przypadkach na czacie.

Obecnos¢ ucznidow na zajeciach bedzie weryfikowana na podstawie wygenerowanej
listy uczestnikébw spotkania. Nauczyciel ma prawo w dowolnym momencie
zweryfikowaé obecnos$é uczniow

Nieobecnosci  ucznidéw, jak i  wszelkie problemy sprzetowe  moga
usprawiedliwiaé/zgtasza¢ wytgcznie rodzice.

Nauczyciele bedg wykorzystywac wiele multimedialnych form prezentowania wiedzy,
takich jak: karty pracy/kolorowanki do druku, nagrania, filmy, gry oraz prezentacje.

Jezeli bedzie taka potrzeba nauczyciel moze potgczyé sie z uczniem za pomoca
wideokonferencji i wystuchaé¢ piosenki, wiersza. Termin - po uzgodnieniu
z rodzicem/opiekunem.

§19. Zasady pracy zdalnej w klasach 1-3

1.

2.

Gtéwnym narzedziem kontaktu nauczyciela z rodzicami i uczniami jest dziennik
elektroniczny oraz platforma MS Teams.

Nauczyciel jest zobowigzany do realizacji tematéw i podstawy programowej zgodnie
z obowigzujgcym tygodniowym rozktadem zajec.
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Realizacja podstawy programowej nie moze opiera¢ sie tylko na zadaniach on-line.
Uczniowie korzystajg réwniez z podrecznikdw oraz zeszytdw przedmiotowych
i zeszytow cwiczen.

Kazdy rodzic moze konsultowac sie z nauczycielem prowadzacym zajecia za pomoca
dziennika elektronicznego i mailowo. Mozliwy jest réwniez kontakt telefoniczny na
zasadach ustalonych wzajemnie przez nauczyciela i rodzicéw.

Nauczyciel przygotowuje na kazdy dzien scenariusz zajec, zawierajacy cele i zadania
oraz sposob ich realizacji, zamieszcza go w plikach lub notesie zaje¢ najpdzniej po
zakonczeniu lekcji w danym dniu w MS Teams.

Lekcje realizowane metodga synchroniczng (na zywo):
a. Lekcje kazdego dnia rozpoczynajg sie i konczg zgodnie z planem.

b. Kazdego dnia odbywajg sie wideokonferencje edukacji wczesnoszkolnej dla catej
klasy—zgodnie z planem zajeé, jedna jednostka lekcyjna trwa 30 minut.

c. Pozostate lekcje edukacji wczesnoszkolnej odbywajg sie wg ustalen z wychowawca
np. odpytywanie, oglgdanie prezentacji, czytanie itp.

d. Jezyk angielski, religia, zajecia sportowe odbywajg sie na dotychczasowych
zasadach, czyli 30 minutowa wideokonferencja na kazdej lekcji zgodnie z planem.

e. Informacja o formie i terminie zajec¢ realizowanych na zywo bedzie przekazywana
rodzicom za pomoca dziennika elektronicznego z wyprzedzeniem.

f. Uczniowie majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w zdalnych lekcjach,
dlatego:

e obowigzkowo witagczajg kamere wraz z poczgtkiem lekcji, moga jg wytgczy¢ tylko
za pozwoleniem nauczyciela,

e reagujg na pytania nauczyciela, odpowiadajgc za posrednictwem mikrofonu
badz w uzasadnionych przypadkach na czacie.

g. Obecnosc¢ ucznidw na zajeciach bedzie weryfikowana na podstawie wygenerowanej
listy uczestnikdw spotkania. Nauczyciel ma prawo w dowolnym momencie
zweryfikowaé obecno$é ucznidow— wytgczona bez usprawiedliwienia kamera,
a takze brak kontaktu bedg skutkowaty wpisaniem nieobecnosci na lekcji.

h. Nieobecnosci ucznidw, jak i wszelkie problemy sprzetowe mogg usprawiedliwiaé/
zgtaszaé wytgcznie rodzice.

Lekcje bedg realizowane réwniez metodg asynchroniczng- nauczyciel bedzie zlecat
uczniom zadania do wykonania w takich formach, jak:
a. klasyczna- z odwotaniem do podrecznika, zeszytu ¢wiczen,
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b. tekstowy opis zadania do wykonania,

c. Link do interaktywnych platform edukacyjnych wykorzystujgcych formy
nauki
i sprawdzania wiadomosci (np. filmy, quizy, testy, zadania w edytorze tekstu,
eduelo, learning apps, wordwall.net, itp.),

d. zatgcznik zawierajacy materiaty tekstowe, grafiki, materiaty audiowizualne,
itp.

§20. Zasady pracy zdalnej w klasach 4-8

WSszyscy nauczyciele pracujg wytgcznie za posrednictwem MS Teams.

Plan lekcji zdalnych bedzie dostosowany do aktualnej sytuacji w szkole.

Niezaleznie od metody pracy nauczyciel udostepnia w notesie zajeé temat wraz z celami
lekc;ji.

Nauczyciele na poczatku zdalnego nauczania wyznaczajg godzine dyzuru dla rodzicow,
okreslajg rdwniez forme kontaktu. W czasie dyzuru nauczyciel jest dostepny na Librusie
online.

Wychowawca klasy jest koordynatorem pracy zdalnej w powierzonej mu klasie— czuwa
nad prawidtowym jej przebiegiem, wustala z nauczycielami harmonogram
wideokonferencji, jest w statym kontakcie z rodzicami.

Wychowawca zbiera informacje od rodzicéw na temat problemdéw sprzetowych ucznia
(brak kamery, mikrofonu, stabe tgcze) i niezwtocznie przekazuje je nauczycielom
uczgcym w danej klasie.

Lekcje metodg synchroniczng (na zywo):

a. Podstawowa i obowigzkowg formg kontaktu nauczyciela z klasg beda
wideokonferencje na platformie MS Teams, ktdre stanowig 100% zaplanowanych
lekcji z danego przedmiotu,

b. Wideokonferencje powinny trwaé okoto 30 min+ 15 min pracy wtasnej uczniow,
nauczyciel pozostaje dostepny dla uczniow.

c. Uczniowie majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w zdalnych lekcjach,
dlatego:

e obowigzkowo wtgczajg kamere wraz z poczatkiem lekcji, moga jg wytgczy¢ tylko
za pozwoleniem nauczyciela,

e reagujg na pytania nauczyciela, odpowiadajgc za posrednictwem mikrofonu
badz w uzasadnionych przypadkach na czacie.

d. Obecnos¢ wucznidow na zajeciach bedzie weryfikowana na podstawie
wygenerowanej listy uczestnikdw spotkania. Nauczyciel ma prawo w dowolnym
momencie zweryfikowaé obecnos¢ uczniow— wytgczona bez usprawiedliwienia
kamera, a takze brak kontaktu bedg skutkowaty wpisaniem nieobecnosci na
lekcji.
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e. Nieobecnosci uczniéw, jak i wszelkie problemy sprzetowe moga
usprawiedliwiaé/zgtasza¢ wytgcznie rodzice.

f. Obowigzkiem ucznia jest przygotowanie sie do zdalnej lekcji pod wzgledem
wiedzy i wyposazenia we wskazane przez nauczyciela pomoce dydaktyczne.

g. Kultura lekcji on-line powinna by¢ analogiczna do szkolnej— odpowiedni stroj,
zachowanie, itp.

8. Pracujac metodg asynchroniczng wykorzystujemy wytgcznie platforme MS Teams.

9. W przypadku lekcji asynchronicznych nauczyciel wpisuje frekwencje bazujgc na
przestanych zadaniach.

§21. Zasady nauczania indywidualnego w trybie pracy zdalnej

Na podstawie art. 127 ust. 16a ustawy ,,Prawo oswiatowe”, zajecia indywidualnego nauczania
mogq byc¢ realizowane w formie zdalnej. Dyrektor szkoty w porozumieniu z organem
prowadzgcym, umozliwia uczniowi, ktéry posiada wydane przez Poradnie Psychologiczno-
Pedagogiczng orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub inny wigzgcy dokument,
realizacje zaje¢ indywidualnego nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢:

e w indywidualnym kontakcie z nauczycielem lub nauczycielami,
e uwzgledniajac zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego
nauczania.

§22. Zasady pracy zdalnej w swietlicy szkolnej

1. Wychowawcy Swietlic za posrednictwem dziennika elektronicznego informujg
rodzicow/opiekundw prawnych o sposobie przekazywania zadan.

2. Zadania na kazdy tydzied bedg przesytane za posrednictwem MS Teams w kazdy
poniedziatek do godz. 9:00.

3. Wychowawcy swietlic bedg przygotowywac zajecia zgodne z Rocznym Planem Pracy
Swietlic, wykorzystujagc multimedialne formy prezentowania wiedzy, takie jak: karty
pracy, kolorowanki do druku, nagrania, filmy, krzyzowki, gry, zagadki oraz prezentacje,
ktore sg atrakcyjne dla ucznidw oraz wypetnig czas wolny.

4. Chetni uczniowie mogg przesyta¢ wykonane zadania (za zgoda i przy pomocy
rodzicow/opiekunéw prawnych) w formie zdjec¢ za posrednictwem MS Teams.

5. W przypadku problemow czy niezrozumieniu polecenia rodzice/uczniowie
kontaktujg sie z wychowawcami za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus.

6. W przypadku obowigzku zapewnienia funkcjonowania $wietlic szkolnych na czas nauki
zdalnej, wychowawcy swietlic petnig opieke nad uczniami realizujgcymi edukacje zdalna
na terenie szkoty.
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§23. Sposéb monitorowania postepow uczniow oraz sposéb weryfikacji wiedzy
i umiejetnosci uczniow

1. Celem oceniania podczas ksztatcenia na odlegtosc jest:
a. mobilizowanie uczniéw do systematycznej pracy,
docenianie starannosci w wykonywaniu zadan i pokonywaniu napotykanych
trudnosci,
c. podawanie kryteridw sukcesu dla kazdego zadania do wykonania,
uwzglednianie mozliwosci psychofizycznych i organizacyjno-technicznych uczniow.

2. Zasady oceniania - sposéb monitorowania postepéw, weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
ucznia:

e. Nauczyciele majg obowigzek monitorowac postepy uczniow w nauce zdalne;.

f. Sposoby monitorowania postepdw ucznidw oraz weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
w okresie nauki zdalnej sg ujete w sposobach sprawdzania wiedzy z poszczegdlnych
przedmiotéw.

g. Nauczyciel okresla sposdb sprawdzania wiedzy i umiejetnosci oraz decyduje, ktore
zadanie bedzie podlegato ocenie.

h. Monitorowanie i weryfikowanie wiedzy moze by¢ dokonywane za pomocg testow,
quizdéw, polecen, prac umieszczonych na obowigzujgcej w szkole platformie
edukacyjnej lub w postaci samodzielnej, udokumentowanej w sposdb okreslony
przez nauczyciela pracy w domu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniéw, poziomu kompetencji informatycznych oraz dostepnosci
posiadanego sprzetu stuzgcego komunikowaniu.

i. Nauczyciel moze wymagac od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektdw umieszczonych w Internecie, np. na platformie edukacyjnej lub poprosi¢
o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej np. w postaci
zdjecia przestanego drogg elektroniczng.

j-  Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczegélnych uczniéw na dany tydzien (lub
miesigyc)

i przechowuje je do wgladu. Prace pisemne, karty pracy oraz zdjecia wykonanych
prac plastyczno-technicznych sg przechowywane przez nauczyciela w specjalnie
utworzonym do tego celu folderze.

k. Wszystkie prace, ktére nauczyciel zlecit uczniom jako obowigzkowe, podlegajg
ocenie. Nie oznacza to jednak, ze ocena musi by¢ wyrazona stopniem.

I. Uczen ma mozliwo$é¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane
w czasie zdalnego nauczania w sposéb i w terminie ustalonym przez nauczyciela.
Zasady poprawy oceny, w tym oceny z testu sprawdzajgcego, powinny by¢ zgodne
z zapisami w Statucie Szkoty.
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m.

Nauczyciel moze przygotowac na ustalonych nosnikach przekazu test sprawdzajacy,
za ktéry uczen otrzyma ocene.

Informacja na temat przeprowadzania testdw sprawdzajgcych wiedze powinna byé
umieszczana odpowiednio wczesniej. Nalezy okredli¢ date i godzine rozpoczecia
testu oraz przewidywany czas na jego wykonanie. Pozwoli to uczniom okreslié, kiedy
bedg musieli korzysta¢ z komputera.

Uczen, ktory nie wezmie udziatu w tescie sprawdzajgcym wiedze (kartkdwka,
sprawdzian), jest zobowigzany do napisania testu w terminie dodatkowym,
ustalonym przez nauczyciela.

Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sg dostepne w e-dzienniku lub na
biezgco przekazywane uczniom i rodzicom drogg elektroniczng ustalong i jednolitg
dla catej szkoty.

3. Szczegoétowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na odlegtos¢:

a.

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;j.

W przypadku czasowego ograniczenia dostepu do sprzetu komputerowego i do
Internetu rodzic informuje wychowawce.

Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do
Internetu lub ze wzgledu na uwarunkowania psychofizyczne- rodzic zobowigzany
jest poinformowac o tej sytuacji wychowawce i nauczyciela uczgcego przedmiotu.

Nie nalezy zadawac¢ prac wymagajacych korzystania przez ucznia z drukarki.

Nauczyciele w pracy zdalnej moga przeprowadzaé kartkdwki, testy, sprawdziany, ze
szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia.

Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia wskazéwek, w jaki sposéb
zadanie powinno zosta¢ wykonane.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg czas i termin wykonania zadania.

W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalajg oceny biezgce za wykonywane zadania,
w szczegdlnosci za:

e prace wtasng (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie
itp.),

e Wypracowanie,
e udziat w dyskusjach online, wypowiedz na forum,
e inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

15



e rozwigzywanie testow, quizow, rebusow itp.,
o wszelkie formy aktywnosci wskazane przez nauczyciela,
e odpowiedz ustna.

Ocenianie zachowania. Sktadowg oceniania zachowania w czasie nauczania zdalnego
sq:

e punkty otrzymane w czasie nauczania stacjonarnego,

e oceny z zachowania wystawione przez wszystkich uczacych dang klase
nauczycieli,

e ocena wychowawcy klasy, ktéry ma decydujacy gtos.

§24. Konsultacje z nauczycielem prowadzacym zajecia

1.

Nauczyciel jest zobowigzany do udzielania konsultacji kazdemu uczniowi lub rodzicowi
w czasie wyznaczonych godzin konsultacji.

Harmonogram konsultacji jest udostepniony na stronie internetowej szkoty.

Uczen ma mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem rdéwniez poza wskazanymi
w harmonogramie godzinami konsultacji - w czasie wyznaczonym na zajecia
przedmiotowe w tygodniowym planie lekgji.

Konsultacje odbywajg sie w formie:

a. telefonicznej (za zgoda nauczyciela),
b. mailowej,

c. na czacie tekstowym,

d. w czasie wideokonferencji.

§25. Informowanie ucznidw lub rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze

uzyskanych przez ucznia ocenach

1. Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postepach ucznia w nauce, a takze

uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus.

W/w informacje mogg by¢ przekazywane takze za pomocy innych, uzgodnionych
z rodzicem, dostepnych form porozumiewania sie na odlegtosé, w tym w czasie
ustalonych w harmonogramie konsultacji.
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3. Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacje zwrotng o postepach w nauce oraz

ocenach na biezgco w czasie zaje¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych w

tygodniowym planie godzin zajec.

§26. Dokumentowanie realizacji zadan szkoty

1.

Dokumentowanie realizacji obowigzku szkolnego uczniéw w czasie realizacji podstawy

programowe] z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtos$é:

W czasie prowadzenia zaje¢ w formie online obecnos¢ ucznia na zajeciach
weryfikowane bedzie na podstawie wygenerowanej listy uczestnikow spotkania z
platformy MS Teams,

Nauczyciel ma prawo w dowolnym momencie zweryfikowaé obecnos¢ ucznidéw—
wylfaczona bez usprawiedliwienia kamera, a takze brak kontaktu beda skutkowaty
wpisaniem nieobecnosci na lekcji,

Nieobecnosci ucznidw, jak i wszelkie problemy sprzetowe moga
usprawiedliwiaé/zgtaszac¢ wytgcznie rodzice.

W sytuacji nieobecnosci ucznia na lekcjach online, niemoznosci potaczenia sie na
lekcji online bgdZ wykonania polecen nauczyciela w systemie zdalnego nauczania,
ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego lub Internetu oraz
rézne warunki lokalowe i uwarunkowania psychofizyczne, rodzic zobowigzany jest
poinformowac¢ o tej sytuacji wychowawce klasy. Ten natomiast niezwtocznie
informuje o tym nauczycieli uczacych danego ucznia.

Dokumentowanie realizacji zadan nauczyciela odbywa sie poprzez:

uzupetnianie dziennika elektronicznego badz papierowego (specjalisci szkolni)
wpisywanie zrealizowanych tematéw, frekwencja ucznidw na zajeciach, oceny
uczniéw, dostosowanie tresci zaje¢ edukacyjnych do metod ksztatcenia na
odlegtos¢,

korespondencje z rodzicami i innymi nauczycielami— konsultacje.

Nauczyciel dokumentuje prowadzone zajecia w dzienniku elektronicznym lub
papierowym (specjalisci szkolni) w sposdb ustalony przez dyrektora szkoty.

§27. Zasady postepowania i zachowania uczniéw podczas lekcji online

1. Zajecia dydaktyczne, wychowawcze prowadzone online przez pracownikéw szkoty przy

2.

uzyciu komunikatoréw moga by¢ rejestrowane, jesli nauczyciel zostat o tym

poinformowany i wyrazit na to pisemna zgode.

Zabronione jest rozpowszechnianie wizerunku oraz gtosu nauczyciela bez jego

pisemnej zgody.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zajecia online prowadzone przez pracownikéw szkoty przeznaczone sg tylko i wytgcznie
dla uczniéw Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Komornikach. W zajeciach mogg
uczestniczy¢ uczniowie danej klasy zgodnie z planem lekcji.

Obecnos¢ innych ucznidw na zajeciach (z innej klasy w szkole) oraz oséb postronnych
jest mozliwa tylko za zgodg nauczyciela prowadzgcego dane zajecia.

Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania wypowiedzi oraz robienia zdje¢ innym
uczniom podczas lekg;ji.

Obowigzuje zakaz udostepniania linkdow z dostepem do lekcji osobom postronnym.

Na lekcje online nalezy logowaé sie za pomocg osobistego konta MS Teams
W Wyznaczonym przez nauczyciela czasie.

Awatary nauczycieli i uczniow powinny zawierac tylko zdjecie wtasciciela konta, badz
inicjaty.

Przed zajeciami nalezy przygotowaé stanowisko pracy, aby mie¢ dostep do
podrecznikéw, zeszytdw, kart pracy i wszystkich pomocy niezbednych do uczestnictwa
w lekcji z danego przedmiotu.

Nalezy zadbac¢ o to, aby w pokoju byto cicho— nalezy poinformowaé najblizszych
o majgcej odby¢ sie lekcji, by unikng¢ ewentualnego przeszkadzania w toku zajec.

Przed zajeciami nalezy wytaczy¢é sprzet oraz programy, z ktérych nie korzystamy
w trakcie lekgcji, aby nie rozpraszaty uwagi.

Wszystkie zajecia odbywajg sie zgodnie z planem lekcji dla poszczegdlnej klasy.
Spotkanie rozpoczyna i koriczy wytgcznie nauczyciel.
W czasie zaje¢ nie nalezy odchodzi¢ od swojego stanowiska pracy bez powodu.

Kamery nalezy wtaczy¢ wraz z rozpoczeciem lekcji. Mozna wytgczy¢ je tylko za zgoda
nauczyciela.

W czasie prowadzenia lekcji przez nauczyciela nalezy wytgczy¢ mikrofon i odzywac sie
tylko po zgtoszeniu i udzieleniu gltosu przez prowadzgcego lekcje.

Tylko nauczyciel ma prawo wytgczy¢ mikrofon innym uczestnikom lekcji.

Na czacie wolno zapisywac tylko uwagi i pytania zwigzane z tematem lekcji, zajeciami
lub problemami technicznymi.

W trakcie zaje¢ nalezy stosowac sie do zasad i regut ustalonych z nauczycielem
prowadzgcym lekcje. Uczestnictwo i aktywnos¢ w czasie zaje¢ stanowi element
oceniania z przedmiotu i oceniania z zachowania.
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20. Pliki i materiaty udostepniane przez nauczycieli w czasie pracy online i zdalnej nalezy
gromadzi¢ w utworzonych do tego celu katalogach, oddzielnych dla poszczegdlnych
przedmiotéw i traktowac tak, jak notatki w zeszycie przedmiotowym.

21. Uczestnictwo w zdalnym nauczaniu jest obowigzkowe.

§28. Przepisy koncowe

1. Niniejszy regulamin zostal opracowany na wypadek pojawienia sie wyzej
wymienionych okolicznosci, ktorych skutkiem bedzie przejécie szkoty w tryb pracy
w rezimie sanitarnym lub w tryb pracy zdalne;.
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